CARTA DE PRESENTACIÓN

Es la carta que acompaña al currículo. Destacamos dos modelos según la situación ante la cual nos encontremos:
a) Modelos de carta de contestación a un anuncio.-

	

María López López 
C/ Blasco Ibáñez, 3, 2º B 
03001 Alicante 

Alicante, 02 de junio de 2008 

Departamento de Recursos Humanos 
HATSON, S.A. 
Avda. Almería, 52, 1º 
03003 Alicante 

Muy Sres. míos, 

    Con referencia a su anuncio aparecido en el País el día 25 de mayo del presente 
año, adjunto remito mi currículum vitae, así como la fotografía solicitada. 

    Dada mi formación en el área contable, así como la experiencia adquirida, considero que podría encajar en el puesto ofrecido. 

Quedo a su disposición para ampliar cuanta información estimen necesaria. 

     A la espera de sus noticias, se despide atentamente, 

  

                                             Firma:

  

    

                                                                                  Fdo:  María López López 


b) Modelos de carta de presentación espontánea.-

	María Pérez Ramos
C/ Goya Nº 9, 3ºB
50219 Calatayud

976 34 58 69

                                                                                               Dpto. de Recursos Humanos

                                                                                               Empresa

                                                                                               Dirección

                                                                                               Calatayud, 15 de junio de 2005

Estimados Sres.: 

Una vez finalizados mis estudios de técnico superior en administración de sistemas informáticos, en el I.E.S. Tubalcaín de Tarazona, busco mi primer empleo donde profundizar y aplicar de un modo práctico los conocimientos que he adquirido en estos dos años.

Durante el último año de mis estudios, realicé la formación en centros de trabajo en________________________durante dos meses y medio; en este periodo recibí formación sobre___________.


Me dirijo a ustedes con objeto de manifestar mi interés y entusiasmo por trabajar en su organización. Sería para mi, muy gratificante ponerme a disposición de ustedes y tener ocasión de demostrar mis aptitudes en su empresa.


Les adjunto mi curriculum vitae para que puedan tener mayores datos sobre mi formación y me pongo a su disposición para un futura entrevista en la que pueda explicarle mis cualidades profesionales.


A la espera de tener noticias, le saluda atentamente:

                                                                                            Firma:

                                                                                            Fdo: María Pérez Ramos



